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ZKAccess 3.5.3 Quick Guide

Important Notice

Thanks for choosing this product. To avoid unnecessary damage occurred to the device, please
carefully read the manual before using. We remind you that you will achieve good performance
and matching speed by properly using this product.

Without the written permission of the company, any organization or individual shall not
extract or reproduce the entire or part of the content of the manual, or transmit the content in
any form.

This manual may contain the software whose copyright owner might be our company or other
individuals. This software shall not be reproduced, distributed, revised, extracted, decompiled,
disassembled, decoded, reverse engineered, rented, transferred, sublicensed or infringed by
other violations of copyright without the permission of the owner, but except for the actions
allowed by laws.

Due to constant update of products, our company does not
commit that actual products are always in compliance with this
manual and will not be liable for any dispute caused by
inconsistency between actual technical parameters and those in

@ this manual. No notice will be given prior to changes.

_____________________________________________________________
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1. DEMARRER LE PROGRAMME

Access ®

o .
s admin| *
L) tomoo &

[ se souvenir de moi

Identification

Nom d’utilisateur = admin

Code = admin

2. CONFIGURER LE MATERIEL

2.1 Description des zones ou seront situés les controleurs

Cliquez sur « Appareils » dans les menus déroulant du dessus puis sur « Zone »

Appareils

|t CrnmEMTE [z A [ Mooier T Surmrimar [ Emorter dourrial

] IDzone Mo de zone Zane Parent Remarguzs |

" i Area name

Matsriel

Racherche d'apparail

Si vous avez beaucoup de controleurs, vous pourrez grace a ce menu les localiser plus
facilement en les regroupant par zone. Dans la fenétre de visualisation en temps réel, vous
pourrez également choisir les zones dont vous voulez visualiser les événements. Par défaut il
n’existe qu’une zone dénommeée « Area name ». Vous pouvez modifier le nom en cochant la
case vide puis en cliquant sur « Modifier ».




Nom de zone | | *
ID zone 1 | =
Zone Parent - | -
Remarques | |

Pour ajouter une « zone» cliquez « Ajouter» et remplissez les champs désirés

Nom de zone || | =
ID zone | | -
Zone Parent  Areaname vl =
Remarques | |

2.2 Ajouter un contréoleur

Cliquez sur « Appareils » puis « Recherche d’appareil »

Cliquez ensuite sur « Rechercher » dans I'onglet désiré (TCP/IP ou RS485)
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Appareils

[%) Ajguter %: Modifier 'ﬂﬁ Supprimer Q Rechercher

Copie des événements Synchro EE Copier les données des employés depuis ["appareil

Materiel

[:] Nom dum... Muméro de Moda de . Adresse [P Numar. Adresse R Activer Mora o Nbrad Norevei. Mombr. Modale d.. Mersion Firrmware Mom de zo

- r1 D INBIO 1 po.. G554153200.. TCFIF 192.168.0.2... Q 9 3 o 0 inBID1E0  ACWerd.2.2Jul 16 20.. Aredname
Zane

z [ sCR-100  6220154100.. TCPIR 182.162.0.2.. a 1" 0 o 0 Wer £.22 Mar27 2015 Areaname

Watériel D £3-200 6404144900 . TCPAP 18216802 [ -] 1" a il o ACVerd 3.0May 27 2. Area name

Recherchs

‘B Recherche de contrile d'accés

Recherchepat TGP /P | Recherche parRS435
| | Mastue de | e
Adresse MAC | Adresse P e e | Passerellz | N de série | Tipe dzpaarel | A8l ajoutd
Rechercha de tontrile d'accés surle résesu TCPIP - Recherchir

Le logiciel va scanner le réseau et trouver le matériel connecté.

Si vous étes en TCP/IP, il faudra ré-adresser les appareils trouvés pour qu’ils soient visibles par
votre PC. Demandez au responsable du réseau quelles adresses utiliser. Pour ce faire, apres
avoir sélectionné I'appareil, cliquez sur « modifier 'adresse IP ». Le masque de sous-réseau
sera la plupart du temps 255.255.255.0, la passerelle est I'adresse IP interne du routeur sur
lequel est raccordé votre réseau. Le port n’est nécessaire que si vous avez des controleurs a
I’extérieur de votre réseau (WAN). Normalement tous les contréleurs de votre site auront les
mémes masques de sous-réseau et passerelles. Aprés avoir entré les données, cliquez OK.

Modifier I'adresse IP x

Adresse IP actuelle

Nouvelle adresse P 192.168.0.205 [x] +
Masque de sous-réseay  255.255.255.0 *
Adresse Passerelle 192.168.0.1 &
Port 4370 %

Cliquez ensuite sur « ajouter un appareil »
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Configuration de base |

Nom de l'apparell {192.163.1.201 2

Mot de passe de communication

Type de contrile d'accés Two-DoorAccess Control Pan «~
Auto synchroniser I'heure o4
Zone Area name G

Effacer les donnees de I'appareil lors de I'ajout

Mode de communication ® TCP/IP RS485
Adresse IP 192.168.1.201 ¢
Mumeéro de port IP 4370 *

Dans la fenétre qui apparait vous pouvez donner un « nom du matériel».

Choisissez-le de maniére a identifier facilement le contréleur.

Vous pouvez introduire un mot de passe de communication dans « code».

Vous devez choisir le type de matériel raccordé dans « Type de contrbleur ».

Cochez « autosynchroniser I’heure de I'appareil » pour synchroniser I’heure avec celle du PC.
Choisissez un « Lieu » pour votre contrdleur.

Si c’est une nouvelle installation cochez « Effacer les données de I'appareil lors de I'ajout ».

«Tester» permet de vérifier la connexion. Cliquez OK pour confirmer.
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2.3 Portes

Personn \ppa Controle d'acces negAttendance  systéme 4:“9? @ @@DQ
(2% wodiner @), Fecnerzner Journal
|:] Mo porte N depo.. MNom apparel Horaire [ecteur actif  Horalre porie ouv.. Duiée ouveri... Durée ouwe.. WMode de wérficallon  Tvpe ce co.. Infdut
O scriooa 1 SCR-100 24-Hour Accessiblez 02 15 Tous Naone Intérisur
[ 18246602051 1 IMBIO 1 ports  24-Hour Accessibils 5 15 carte ou empieints Mone Intérieur
5] [l taziGE0zO-1 1 192.168.0.201  24-Hour Accessible 5 15 Carles seules Hone Intérieur
1 1e2iEB0 202 2 1921680201 24-Hour Accessible ] 14 Cartz ou eade Mone Interieur
Mom du matériel 132.168.0.20 = Tyne de contact de nore Naone = -
ME de pate 1 = Défais d'o 5 B e 4
Nom pors Farme etverroulle
Horaite lactaur actf 24-Hour Aecessible [ = Conirdla de présence %l
Horairs parte ouverte = Durée auverture géche 5 3| Second-254
Werification Cartes soules [ Intervalls entre lecturs 2 =] Secandssio-n
Etal e Lecteurt entressore |0 [
Etal de Lecteur? entreefsortie O []
Code corlrainte Configuration
Cote uroenee Conmguraton
Wiegand WG Setling

copier les paramelres aux portes de te maierel ]
Copler les paramétres a foutes les partes []

I TN

Cliquer sur « Contréle d’accés » puis « Portes »

Les portes des contréleurs sont listées dans ce menu, si vous cochez une porte, vous pouvez la
configurer en cliquant sur «Modifier»

Nom du matériel : nom du contréleur sur lequel se trouve la porte
N° de porte : numéro de la porte sur le contréleur (non modifiable)

Nom porte: Introduisez un nom sans équivoque possible. Par défaut c’est « le nom du
contréleur »-« n° de la porte »

Horaire lecteur actif: horaire pendant lequel le lecteur fonctionnera. Par défaut il est
toujours accessible (24-hour accessible).

Horaire porte ouverte: horaire pendant lequel la porte reste ouverte. Par défaut la porte ne
reste pas ouverte (aucun horaire).

Vérification : pour choisir quelle action pour ouvrir la porte

e Code
e C(Carte
e Carte oucode
e Carte et code
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Type du contact de porte:

e Aucun
e Normalopen:NO
e Normal closed : NF

Délais d’ouverture(0-254 secondes) : temps d’ouverture maximum de la porte aprés
lecture d’une carte et/ou introduction d’un code. Au-dela de ce temps il y aura une alarme.
Vous ne pouvez éditez ce champ que siil y a un contact sur la porte !

Ferme et verrouille: uniqguement pour les serrures qui peuvent se verrouiller, aprés
fermeture de la porte le relais se réactive brievement.

Controle de présence: pour le contréle de présence, il faut cocher la porte qui va étre prise
en compte. A défaut le rapport de présence sera vide !

Durée ouverture: temps d’ouverture de la gdche ou de la serrure.

Intervalle entre lecture : délais minimum entre 2 lectures de carte.

3. ENCODER LE PERSONNEL

3.1Créer des départements

Cliquez sur « Personnel » puis « Département »

Personnel

Organigramme E—% Alouter Modifier @ Supprimer @ Importer @ Exporter Jouma\

[:] mumeéro du département Mom du dépattement Deépartement parent
3 O 1 ik

z 4] 2 Chatlerai AlS

3 L] 3 Geal A5

Département

FPersonnel

-Badge

Pour ajouter un nouveau département cliquez « Ajouter ».
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Nom du département | | *
MNumeéro l ‘ *
Département parent  AIS v|*

Pour modifier un département existant, cochez-le et cliquez « Modifier».
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3.2Ajouter du personnel

Cliquez en haut « Personnel » puis « Personnel »

Personnel

Teza

(5 mouter [y woatter 2] supprmer ) Rechercner 7L Département T ajouterpersonnesiot [53 importer [ Exporter [ Joumal

D Huméro =« Prénom Nom Numénd de ¢ Humén Hom du dép. Sexe Nbre demprel.. 9.0 FP Gty Nombee veing Face Ol
i il Michel Duwaeris 3212309 2 Charlerol Homme 2 2 ] 0
a |a Juan Pareira 5679427 2 Charlerol Homme 1 0 ] 0
4 e Piaring Calasso 3075809 1 aE Hommi ] 0 ] 0
0 s Philipps Demoulin 2291287 2 Charleri Homme ] [ ] 0
0O s TEST 2 Charlerol Homme o i o 0
Bl |10 MARC?Z 11558283 3 Geal Homme o ] o 0
[ KL Jean 14485928 2 Charlerl Homme ] [ ] [
8 |12 Paul 1370406 2 Charerol Homme ] 0 0 0
a paul DURAND 5872942 2 Charlerol Homme ] a ] o

Cliquez sur « Ajouter » pour ajouter une personne.

/ Profil ] Informations l Miveau:d'acces alternatifs l
Numéro I:l * Département v
oo [ ] meosscans [ |
Nom [ 1] o5M [ ] 0]
Sexe Homrne v Date engagement 2015-12-30 -
(Taille optimale 230x230 pixels)

Code 4 6 chififes I:l Anniversaire 2015-12-30 -
E-mail l:l Droit Employé v

!
Empreinte d'empreinte USH

Enregistrer et continuer OK

Remplissez les champs désirés.

Les 7 chiffres significatifs de la carte ou du badge, associé a I'utilisateur, peuvent étre

introduits dans le champ N°carte.

O00294970] 035, 01210
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NOTE : Le menu « Cartes badges » (voir 2.3) permet d’associer des cartes a plusieurs
utilisateurs en méme temps.

Vous pouvez insérer une photo en allant la chercher sur votre ordinateur.

La photo apparaitra dans le coin inférieur droit de I’écran lors d’une opération de la personne
si vous étes dans le menu « monitoring en temps réel » ou le menu « Plan ».

Niveaux d’acces alternatifs Les niveaux d’acces sont configurés dans le menu « Niveaux
d’acces » pour tous les utilisateurs d’'un méme niveau en méme temps. Vous utiliserez ce
menu uniguement si vous voulez changer le niveau d’acces d’un seul utilisateur ou si vous en
ajoutez un seul.

Pour modifier les données d’une personne cochez la case devant la ligne ou elle se trouve et
cliqguez «Modifier».

« Supprimer » permet de supprimer une ou plusieurs personnes cochées.

Ajouter personnel/Lot permet de copier les données de base d’une personne vers plusieurs
nouveaux utilisateurs..

3.3 Cartes badges

Note pour pouvoir utiliser le menu « Carte-Badge lot », le matériel doit avoir été configuré et
le personnel auquel vous voulez attribuer un badge ou une carte doit avoir été créé.

Cliquez sur « Personnel » puis « Carte badge» puis sur « Carte-badge lot »

’ Persennel
E—% Ajouter %} Mocifier ﬁ Supprimer Z} Exporter (%Darte—ﬂadnelnl Joumal

[ mumsm Prénom Hom Humérn de carta MUMSr du déparement  Kom du dépariement Dizte drémission de rarte

Personnel

et v [z Juan Foraira 7T H Charierai 181116 013.06:28
: O+ Fiering Calassn 3073003 1 ] 161115 19.05:52
S = [ Fhilippe Dernaulin 223287 2 Chereri 161115 19.06:14
+ O MARCE 11539263 3 Deel 1681115 19 16:59
& ot Bade = On Jean 14488828 H Charieri TE-11-18 13 2300
E E 12 Paul 13701408 2 Charleral 18-11-14 04 25:50
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] Carte-Badge lot x

@ Lecture par contrle d'accés 3

O Lecteur USB luméro de |5 cart

Premier n*didentification |1 | Demier reidentifieation |20

Nombre de personnes: 12 Nombre de cartes affribuées: 0
Numero Prenom Mom Sexe MNom du departe. Mumera Préenom Mom Sexe Nomdud.. Numérod..

L5 6 TEST Homme  Charleroi

.2 2 Joseph Frangols  Homme  Charlerol

3 7 Jean Dumoulin Homme  Charleroi

[4 8 Sébastien Hulot Homme  Charleroi

5 9 Alain Vanderz.. Homme  Charleroi

6 14 Vincent Vandam.. Homme  Charlerol

7 15 A Boubakar Homme  Charleroi

8 16 Mouhoum Touré Homme  Charleroi

9 17 Paul Personne Homme  Charleroi

10 18 Clément Dewasei.. Homme  Charleroi

11 19 Carentin Wierende . Homme  Charlerai

12 20 Julien Marchand Homme  Charleroi

Dans « Premier n° d’identification » introduisez le n° du ler utilisateur auquel vous voulez
attribuer une carte. Dans « Dernier n° d’identification » introduisez le n® du dernier utilisateur
auquel vous voulez attribuer une carte. Cliquez sur « Liste du personnel ». Vous verrez
apparaitre, dans la colonne de gauche, les utilisateurs qui n’ont pas de carte/badge attribué.

[ =Aselectall
= F1192.168.0.201
EA192.168.0.201-1
[J192.168.0.201-2

= [JINBIO 1 porte Cliquez sur la fleche bleue en face de « Lecture
[]192.168.0.205-1 n , .

- [JSCR-100 de carte sur contréle d’acces »
[]scRr-100-1

La fenétre ci-contre apparait ou les différents
lecteurs sont visualisés. Choisissez en un et
cliquez sur ok.

Me lire que des cartes non atfribuges

Si vous en avez un, vous pouvez plutot choisir le lecteur USB.
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Cliquez sur « Commencer a lire ».

La fenétre ci-contre apparait pour vous

o Ne lire que les cartes non enregistrées prévenir de ne lire que des cartes/badges
qui ne sont pas encore attribuées.

Cliquez sur OK

Allez au lecteur choisi puis badgez avec toutes les cartes que vous voulez attribuer.
Quand vous avez fini, retournez au PC et cliquez sur « St...» a c6té de « Commencer a lire ».

Vous aurez alors la méme fenétre qu’en début de chapitre mais avec les utilisateurs et leurs
numéros de badge dans la colonne de droite.

Cliquez OK pour confirmer et puis « SYNC Now » pour envoyer les données au contréleur.

] Notification synchro

Données modifiées, synchronisez svp

Synchroniser maintenant m
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4. CONFIGURER LE CONTROLE D’ACCES

4.1 Horaries

Controle d accés N ONOIS =l
% Ajnuter [%:muumw ﬁ’ Supprimar

Mom haoraire Remarques
L3 Fa-HOUF ACERESHIZ 24-HOur ACCESEID IR
semalna

wegkend ot congés
TEST

oooOoo

Cliquez sur « Contrdle d’acces » puis « Horaires » puis « Ajouter»

Marn horaire | | - Remarques | |
Configuration des appareils standalone
Horalten®1 e Horairen®2 = Horaiten®3 === Horaite congés -
Lundi
0 300 600 900 1z:o0 " 15.00 1800 ziioo 24
L 1 1 1 1 1 1 1 1 1 I 1 1 L 1 1 I 1 1 1 L 1 1 1 |
Mardi | |
-
Mercredi | ‘
EEEEEEEEE—————————————————————.;]
L L 1 L 1 L 1 " 1 n 1 L 1 L 1
Jeudi | |
I 1 L 1 1 I 1 L 1 1 I 1 L " n 1 n L 1 1 L 1 I 1 i
Yendredi | |
— —_— _— |
L 1 1 1 1 L 1 1 L Il L n 1 L 1 1 n n 1 1 L 1 1 L |
Samedi | l
— _—
L 1 L 1 1 I 1 1 1 1 I 1 1 L n 1 1 L 1 1 L 1 1 1 |
Dimanche | l
— ———— |
Type de vacances 1 | ‘
S E—————————————.
L 1 L 1 L L 1 L L 1 1 I 1 1 n 1 L " 1 L ]l
Type de vacances 2 | |
-— |
" 1 1 1 L 1 1 L L " 1 L 1 1 n L 1 1 L 1 1 L
Type de vacances 3
0 E 600 9:00 12700 " 15:00 “1so0 21700 24
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Introduisez dans « Nom horaire » un nom sans équivoque possible. Puis avec la souris
définissez les plages horaires pendant lesquels I'accés sera possible. Il y a moyen de les
déterminer avec précision en faisant un double-clique dans la zone définie.

Généralement vous devrez définir des horaires différents par type de personnel (par exemple
un horaire pour les cadres, un autre pour les employés,....).

Dans I’horaire vous pouvez également déterminer si le personnel aura accés pendant les
différents types de vacances. Par exemple : pendant les congés des ouvriers, les cadres
pourraient avoir acces.

4.2 Vacances

Cliquez sur « Contrdle d’acces » puis « Vacances» puis « Ajouter»

Nom de vacances I | *
Type de vacances Congé Type 1 5 -
Date de début 2015-12-30 v|
Date de fin 2015-12-30 v -
Récurrent O

Remargues |

Configuration des appareils standalone
Congé N* smrereeaeeee N

Horaire conges i v

Introduisez dans « Nom vacances» un nom sans équivoque possible.

Vous avez 3 types de congés utilisables (par exemple pour le personnel employé, ouvrier,
cadre).

Si vous cochez « Récurrent », le congé reste le méme, année aprés année (par exemple la Noél,
le Nouvel An).

Date de Début et de fin servent a définir la durée du congé.
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4.3 Portes (Rappel de 2.3)

! | Appare (ol (I [A0 kvl Rapports  Time&Attendance  Systéme &0 e
[ Mocifier () Rechercher Journal
r- ] Mo oo e N ce po. Nom appemel Hioralte Igsteractt | Horsiee pomeouy . DUrGE ouvery . DIURGE auwse Mo ce vEndzation | Twe de oo It
[0 =R 1 SCR-100 Td-Hour Aecessitls oa 15 Tous hare Intéris ur
[ 1327e802051 1 WBIO T pots 24-HO A eSSl 5 15 tare ou EmprENTE | Hore e e
s 1IEA D20 1 T0Z1EE0 200 JHaur Ascessinle 5 15 Cattas s=ulss [ Irtaris ur

[0 1s2igs0z00-2 2 1921620201 24-Howr Accessiole 5 15 Caite ou sods Norie e ur

rMom du matérial 92166 0201 & Type da contaci de poris Hone: [=l +

M° e potte 1 T D dovern B 2] secondesn:asa)

Mom ports Forme ebwarmouile

Hiora e B ceu T a st 24-Hou Accessblz [~ GOt e présence M

Horaite parte owerls |- = Durés ouveriurs gachs 5 2] Secand[0-254)

vt eation Cerles reies [=] = Irtzralle erire st 2 % Becondesin-m

Etat de Lectaurd anfrmstzoria |10 [+

Eta1 08 Leteur? enearsoie |00 =

Cods corrainta Conflguration

Codsurgence Configurstion

Wisgand i Setiing

Capiat e paramétres auz potes de ce matériel [
rapiar les parametes atodes les portes [

Les portes des contréleurs sont listées dans ce menu, si vous cochez une porte, vous pouvez la
configurer en cliquant sur « Modifier »

Nom du matériel : nom du contréleur sur lequel se trouve la porte
N° de porte : numéro de la porte sur le contréleur (non modifiable)

Nom porte : Introduisez un nom sans équivoque possible. Par défaut c’est « le nom du
contréleur »-« n° de la porte »

Horaire lecteur actif : horaire pendant lequel la porte sera accessible (les lecteurs
fonctionnent). Par défaut la porte est toujours accessible (24—hour accessible).

Horaire porte ouverte : horaire pendant lequel la porte reste ouverte. Par défaut la porte ne
reste pas ouverte (aucun horaire).

Vérification : pour choisir quelle action pour ouvrir la porte

e Code
e C(Carte
e Carte oucode
e Carte et code
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Type de contact de porte :

e Aucun
e Normal open:NO
e Normal closed : NF

Délais d’ouverture (0-254 secondes) : temps d’ouverture maximum de la porte aprés
lecture d’une carte et/ou introduction d’un code. Au-dela de ce temps il y aura une alarme.

Vous ne pouvez éditez ce champ que si il y a un contact sur la porte !

Ferme et verrouille : uniquement pour les serrures qui peuvent se verrouiller, aprés
fermeture de la porte le relais se réactive brievement.

Controle de présence: il faut cocher la porte qui va étre prise en compte pour le contréle de
présence. A défaut le rapport de présence sera vide !

Durée d’ouverture: temps d’ouverture de la gdche ou de la serrure.

Intervalle entre lecture : délais minimum entre 2 lectures de carte.

4.4 Niveaux d’Acces

Pour faciliter la programmation des utilisateurs, on va utiliser des niveaux d’acces composés
d’un horaire, de portes accessibles pendant cet horaire et d’utilisateurs pouvant entrer par ces
portes pendant cet horaire.

Pour ajouter un nouveau niveau d’acces cliquez « Contrdle d’accés » puis « Niveau d’accés » et
enfin « Ajouter ».
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Nom Niveau d'accés |EmplwésSemaineSCR1 0o-1 | @ Horaire samaine ~|
Fartzs non choisies Portzs sélectionnées
[ Momporte Device occasion []  Nomporte Device occasion
3 [ 18z168.02051 INBID 1 porte - 3 [ scr-100-1 SCR-100
2 [] 192.168.0.2011 192.168.02M
3 [] 182.168.0.201-2 192168.0.201 -
N
|
Parsonnel non choisi Parsonnel selectionne
[:] Muméro ~ Prénom Mom  Muréro d.. Mom du dé [] Muméro - Prénom  Mom Muméro . Momdud
[t E] 1 Michel D 3212309 Charleroi 3] E] 10 MARCZ 11559283 Geal
H =z Joseph  Fran.. Charleroi z 0 n Jean 14465928 Charlzroi
3 1 = Juan Pere.. 8679427 Charleroi - 3 ] 1z Faul 13701408 Charleroi
+ [] 4 Pizring Cala.. 3075009 AlS + [] 13 paul DURAND 5972042 Charlzroi
5 [1 s Fhilippe  De.. 2281287 Charleroi _
6 [ s TEST Charlerai
7 [N Jean Du... Charleroi
3 [] g Séhastien  Hulot Charleroi _
pl [ Alain Van... Charleroi
bi} [] 14 Wincent Wan... Charlerai -
1 [ s All Bou.. Charleral
12 [:] 18 Mouhourn - Touré Charlerai
13 0 s Faul Pers.. Charlerai
14 1 Clément  Dew Charleroi
15 0 e Corentin - Vier... Charleroi
16 ] 2o Julien warc.. Charlaroi

Nom Niveau d’acces : pour pouvoir donner un nom qui décrive précisément le niveau
d’acces.

Horaire : détermine I'horaire qui sera utilisé pour ce niveau d’accés.

Portes non choisies et portes sélectionnées : au départ vous trouvez dans la colonne de
gauche toutes les portes du systeme. Vous cochez celles par ou les gens, sélectionnés en-
dessous a droite, pourront rentrer pendant I’horaire choisi au-dessus et ensuite vous cliquez
sur > pour les envoyer dans « portes sélectionnées ».

Personnel non choisi et Personnel sélectionné : au départ vous trouvez dans la colonne
de gauche tout le personnel du systeme. Vous cocher les personnes qui pourront rentrer par
les portes de la colonne de droite pendant I’horaire choisi au-dessus, puis vous cliquez sur >
pour les envoyer dans « Personnel sélectionné ».

N.B.:
Vous pouvez supprimer un objet de la sélection en le cochant et puis en cliquant sur <.

>> envoie tous les objets dans la sélection.
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<< retire tous les objets de la sélection.

5. AVERTISSEMENT

Apres toute modification vous verrez apparaitre cette fenétre ;

ﬁ Notification synchro

Données modifiées, synchronisez svp

Synchroniser maintenant Plus tard

N’oubliez pas de synchroniser le contréleur en cliquant sur Synchroniser maintenant.

6. SAUVEGARDE

Cliquez « Systeme » puis dans « Base de données » cliquez sur « Définir le chemin de
sauvegarde de la base de données »

E Chemin de sauvegarde de base de données

Chermin de sauvegarde de base d{DZKACCESS_BU2 B Mavigateur

[~] Sauvegarder 13 base de données 4 |3 fermeture du systéme

Choisissez un répertoire qui ne se trouve pas sur le méme disque dur que votre programme et
qui soit accessible en permanence. Pour faire des sauvegardes automatiques, cochez «
Sauvegarder la base de données a la fermeture du systeme ». Si vous ne fermez pas
régulierement le programme « Acces 3.5 » veillez a faire des sauvegardes manuelles a
intervalle régulier.
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